W ramach projektu Erasamus + grupa 10
uczniow CKZiU Stubice uczestniczyia w
zawodowej praktyce zagranicznej w IB we
Frankfurcie nad Odra

Program Erasmus+
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Przed wyjazdem grupa uczestniczyia w
rajeciach zawodowego jezyka niemieckiego
oraz w zajeciach integracyjnych z doradca

zawodowym




Uczniowie zostali podzieleni
na 5 dwuosobowych grup

Zarzad

Kadry, sekretariat,
ksiegowosc

Zakup, magazyn
Sprzedaz
Marketing




Zarzad zajmowat sie:

» Stworzeniem logo

» Rekrutacja pracownikow (wspétpraca z dziatem kadr)

» Przygotowaniem umoéw o prace z dziatem kadr

» Nadzorem nad dziatalnoscig wszystkich dziatdbw w firmie

» Dbaniem o wizerunek firmy

» Kontrola kosztéw w przedsiebiorstwie

» Przygotowaniem wzoru listu i kwestionariusza osobowego

> Przygotowaniem prezentacji pod tytutem ,Swiadectwo pracy".
» Sktadaniem akcjonariuszom sprawozdan z dziatalnosci spotki

» Wspieraniem innych dziatbw w wykonywaniu powierzonychim
zadan

» Stworzeniem struktury organizacyjnej naszej firmy






Dziaty kadry, sekretariat i
ksiegowosSc zajmowalty
sie:

» Sporzadzenie umowy 0 prace

» Sporzadzanie akt osobowych

» Rekrutacja pracownikow (wraz z dziatem zarzadu)
» Rejestrowanie poczty przychodzacej i wychodzacej
> Rejestrowanie kosztow i przychodow
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Dziaty zakup 1 magazyn
zajmowalty sie:

» Stworzeniem katalogu
» Skladaniem zamoéwien dostawcom
» Wprowadzeniem stanéw magazynowych

» Tworzeniem wzorow dokumentéw
sprzedazowych

> \Wspobtpraca z dziatem sprzedazy
» Stworzeniem metod zakupu



Dziat sprzedazy zajmowat sie:

» Wspotpraca z dziatem zakupu

» Opracowaniem i wysytaniem ofert

» Analizowaniem zamoéwien od klientow

» Sprawdzaniem stanu magazynowego

> Zgtoszeniem zapotrzebowania do dziatu zakupu

» Sporzadzaniem dokumentéw sprzedazy — wydanie z
magazynu | faktura sprzedazy

» Ciagta analiza stanéw magazynowych
» Analizg popularnosci popytu poszczegolnych artykutow

» Proponowaniem zarzadowi akcji promocyjnych pod
oczekiwania klientow — staty kontakt z nabywcami









Marketing zajmowat sie:

> Projektowaniem banerow reklamowych

> Projektowaniem wizytéwek i gadzetow

» Kreowaniem wizerunku firmy

> Przygotowywanie akcji promocyjnych

» Zaplanowaniem podrézy stuzbowej zarzadu na targi
> Analiza rynku

» Wspotpraca z mediami

> Wspotpraca z dzialem sprzedazy
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PO zakonczonych praktykach
spedzalismy czas wolny
uczestniczac w zajeciach
integracyjnych




Pierwsze popotudnie po
praktykach spedzilismy w
Wild Park:
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Zwiedzilismy Berlin i
Postdam




Na zakonczenie praktyk
kazdy otrzymat Certyfikat
moblinosci
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Dziekujemy za
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